
 

Belge Taraması Nasıl Yapılır? 

 

 

1) İşleme başlamadan önce sisteme yüklenecek belge taranıp bilgisayara kaydediniz. Öğrenci numarası ile öğrenci sayfasına giriş yapınız. “BİLGİ DÜZENLEME” menüsünün altındaki 
“Belge Tarama”  başlığını tıklayınız. Açılan pencereden “Belge Tipi” seçilir.  (Şekil-1) 

(Şekil-1) 



2) “Belge Sayfa No - Yüklenme Tarihi”  bölümü her zaman “Yeni Kayıt” olmalıdır. “Yeni Kayıt” seçeneğini seçiniz.  
“Bilgisayardan Dosya Seçin” bölümünde “Dosya Seç” butonuna tıklayınız.  (Şekil-2) 
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3) Açılan pencereden yükleyececeğiniz (jpg uzantılı) dosyayı seçerek, “Aç” butonuna tıklayınız. (Şekil-3) 
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4)  “Bilgisayardan Dosya Seçin” bölümünde, seçtiğiniz dosyanın adı görüldüğünde  “Kaydet”  butonuna tıklayınız. Ayrıca eklemek istediğiniz her belge için belge tipini seçip, bu işlemi 
tekrar edebilirsiniz. (Şekil-4) 
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